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�����$QOHLWXQJ  
 

6HKU�JHHKUWHU�%HVLW]HU��VHKU�JHHKUWH�%HVLW]HULQ�GLHVHU�1RWIDOOPDSSH��

HLJHQYHUDQWZRUWOLFK�P|FKWHQ�6LH�VLFK�I�U�GHQ�(UQVWIDOO�YRUEHUHLWHQ�±�HLQH�JXWH�(QWVFKHLGXQJ���

0LW�GLHVHP�2UGQHU�YHUVFKDIIHQ�6LH�VLFK�XQG�HYWO��,KUHQ�$QJHK|ULJHQ�HLQHQ�XPIDVVHQGHQ�hEHUEOLFN�

�EHU�,KUH�ZLFKWLJVWHQ�SHUV|QOLFKHQ�8QWHUODJHQ���I�U�DOOH�)lOOH��

+LHU�N|QQHQ�6LH�ZLFKWLJH�'RNXPHQWH��EHUVLFKWOLFK�]XVDPPHQVWHOOHQ��VRUWLHUHQ��DXIEHZDKUHQ�XQG�

HYWO��DQGHUH�$XIEHZDKUXQJVRUWH�YHUPHUNHQ��6R�OlVVW�VLFK�:LFKWLJHV�NXU]IULVWLJ�ILQGHQ��,Q�HLQHP�

1RWIDOO�IHKOW�PHLVW�GLH�=HLW�XQG�GLH�5XKH�GHV�6XFKHQV��

6LH�KDEHQ�GLH�0|JOLFKNHLW�LQGLYLGXHOOH�1RWL]HQ�KLHU�DXI�9RUGUXFNHQ�]X�YHUPHUNHQ�XQG�DXFK�]X�

HUJlQ]HQ��VRZLH�DQKDQG�YRQ�'RNXPHQWHQFKHFNOLVWHQ�MHGH�ZLFKWLJH�8QWHUODJH�VRIRUW�JULIIEHUHLW�]X�

KDEHQ��

$X�HUGHP�ILQGHQ�6LH�ZLFKWLJH�,QIRUPDWLRQHQ�XQG�Q�W]OLFKH�+LQZHLVH��]XP�%HLVSLHO�]X�GHQ�7KHPHQ�

9RUVRUJHYROOPDFKW��%HWUHXXQJVYHUI�JXQJ��3DWLHQWHQYHUI�JXQJ��.UDQNHQKDXVHLQZHLVXQJ�RGHU�

7UDXHUIDOO� 
 (V�LVW�XQV�EHZXVVW��GDVV�HV�VLFK�EHL�GHQ�LQ�GHU�1RWIDOOPDSSH�DXIJHI�KUWHQ�$QJDEHQ�]XP�7HLO�XP
 VHQVLEOH�'DWHQ�KDQGHOW��GLH�DXFK�GHP�'DWHQVFKXW]�XQWHUOLHJHQ��'HVZHJHQ�HPSILHKOW�HV�VLFK��DXI
 HLQH�VLFKHUH�9HUZDKUXQJ�]X�DFKWHQ
�

�:LU�Z�QVFKHQ�,KQHQ�GDV�JXWH�*HI�KO�YRUEHUHLWHW�]X�VHLQ� 

$OOHV�*XWH� 

,KU�$UEHLWJHEHU�XQG�GLH�EHUXIXQGIDPLOLH�6HUYLFH�*PE+�
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�����:LFKWLJH�5XI��1XPPHUQ�±�DP�EHVWHQ�QHEHQ�GDV�7HOHIRQ�OHJHQ� 

3ROL]HL�������������������������������������������������������������������������������                            

5HWWXQJVGLHQVW��1RWDU]W���1RWlU]WLQ��)HXHUZHKU���������������������������� 

*HEHQ�6LH�GDEHL�LPPHU�DQ��:HU�UXIW�DQ"�

����������������������������������������:R�LVW�HWZDV�SDVVLHUW" 

����������������������������������������:DV�LVW�SDVVLHUW" 

�+DXVDU]W���+DXVlU]WLQ�1DPH��������������������������������������������������������������������������������������� 

 �����������������������������7HOHIRQ����������������������������������������������������������������������������������������

bU]WOLFKHU�1RWGLHQVW��������������������������������������������������

(&��.DUWHQVSHUUXQJ��������������������������������������������������

*LIWQRWUXI����������������������������������������������������9RUZDKO��������������������������������������������������

*HEHQ�6LH�GDU�EHU�$XVNXQIW��$OWHU��*U|�H��*HZLFKW�

������������������������������������������������:DV�ZXUGH�HLQJHQRPPHQ"�

������������������������������������������������:HOFKH�0HQJHQ"�

������������������������������������������������:DQQ"�

������.RQWDNWSHUVRQ����1DPH���������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������$GUHVVH����������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������7HOHIRQ�����������������������������������������������������������������������������������������

��$PWVJHULFKW���������������������������������������������������������������������������������������������������������

�3IOHJHGLHQVW����������������������������������������������������������������������������������������������������������
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=XP�$XVVFKQHLGHQ�XQG�LQ�GHU�%|UVH�DXIEHZDKUHQ� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

)�U�GHQ�1RWIDOO�

3ROL]HL�����������������������������������

5HWWXQJVGLHQVW���������������������

+DXVDU]W���lU]WLQ��������������������������������

��������������7HOHIRQ�������������������������������

,FK�KHL�H�������������������������������������������

0HLQH�$GUHVVH�����������������������

��������������������������������������������������������

0HLQH�7HOHIRQQXPPHU�

���������������������������������������������������������

0HLQH�.RQWDNWSHUVRQ��

���1DPH��������������������������������������������

7HOHIRQ���������������������������������������������
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PIN-Nr., Passwörter, 1DPH
GHV�BenutzerV ��GHU�%HQXW]HU�
LQ�XQG�&RGH�Nummern:  

Verwendungszweck: Hinweis zu einem anderen 
Aufbewahrungsort 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 

Liste sicher aufbewahren! 

Merkliste 

Liste über… 
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PIN-Nr., Passwörter, 1DPH
GHV�BenutzerV ��GHU�%HQXW]HU�
LQ�XQG�&RGH�Nummern:  

Verwendungszweck: Hinweis zu einem anderen 
Aufbewahrungsort 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 

Liste sicher aufbewahren! 

Merkliste���GLJLWDOH�$QJHOHJHQKHLWHQ
Liste übeU�2QOLQHNRQWHQ��+RPHSDJHV��(�0DLOV��VR]LDOH�1HW]ZHUNH��� 
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����3HUV|QOLFKH�'DWHQ 

...................................................................................................................................................................

1DPH�����������                                                           9RUQDPH�Q 

...................................................................................................................................................................

*HEXUWVGDWXP����������������������������������������������*HEXUWVRUW�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

6WUD�H��+DXVQXPPHU�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

3/=��:RKQRUW�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

7HOHIRQQXPPHU��������������������������������������������+DQG\QXPPHU�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

0DLO��$GUHVVH�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

.RQIHVVLRQ���������������������������������������������������.LUFKHQJHPHLQGH�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

7DXIH��6RQVWLJHV�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

)DPLOLHQVWDQG�����������������������������������������������(KHJDWWH�LQ�±�/HEHQVSDUWQHU�LQ��1DPH��9RUQDPH�Q�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

(YWO��IU�KHUH�U�1DPH�GHV�GHU�(KHJDWWHQ�LQ�±�/HEHQVSDUWQHU�LQ�

................................................................................................................................................................... 

$QVFKULIW�GHV�GHU�(KHJDWWHQ�LQ�±�/HEHQVSDUWQHU�LQ��HYWO��DEZHLFKHQG���

����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

7HOHIRQQXPPHU�GHU�GHV�(KHJDWWHQ�LQ�±�/HEHQVSDUWQHU�LQ������������������������+DQG\QXPPHU�

����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

7DJ�XQG�2UW�GHU�(KHVFKOLH�XQJ���/HEHQVSDUWQHUVFKDIW�����������������������������6WDQGHVDPW�

����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

%HL�6FKHLGXQJ��'DWXP��*HULFKW�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

6RQVWLJHV�

 

 

© berufundfamilie Service GmbH 11



 

 

����)DPLOLH�XQG�QDKH�)UHXQGH���)UHXQGLQQHQ�

.LQGHU��

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

1DPH������������������������������������������������������������9RUQDPH�Q�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

*HEXUWVWDJ�����������������������������������������������������*HEXUWVRUW�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$GUHVVH�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

7HOHIRQQXPPHU����������������������������������������������+DQG\QXPPHU�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

1DPH������������������������������������������������������������9RUQDPH�Q�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

*HEXUWVWDJ����������������������������������������������������*HEXUWVRUW�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$GUHVVH�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

7HOHIRQQXPPHU����������������������������������������������+DQG\QXPPHU�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

1DPH������������������������������������������������������������9RUQDPH�Q�

...................................................................................................................................................................

*HEXUWVWDJ�����������������������������������������������������*HEXUWVRUW�

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH�

...................................................................................................................................................................

7HOHIRQQXPPHU����������������������������������������������+DQG\QXPPHU�

...................................................................................................................................................................

1DPH������������������������������������������������������������9RUQDPH�Q�

...................................................................................................................................................................

*HEXUWVWDJ�����������������������������������������������������*HEXUWVRUW�

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH�

...................................................................................................................................................................

7HOHIRQQXPPHU���������������������������������������������+DQG\QXPPHU�
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����)DPLOLH�XQG�QDKH�)UHXQGH���)UHXQGLQQHQ�

(OWHUQ��

..................................................................................................................................................................

1DPH�������������������������������������������������������������9RUQDPH�

...................................................................................................................................................................

*HEXUWVWDJ�����������������������������������������������������*HEXUWVRUW�

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH�

...................................................................................................................................................................

7HOHIRQQXPPHU�����������������������������������������������+DQG\QXPPHU�

__________________________________________________________________________________ 

...................................................................................................................................................................

1DPH�������������������������������������������������������������9RUQDPH�

...................................................................................................................................................................

*HEXUWVWDJ������������������������������������������������������*HEXUWVRUW�

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH�

...................................................................................................................................................................

7HOHIRQQXPPHU������������������������������������������������+DQG\QXPPHU 

__________________________________________________________________________________ 
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����)DPLOLH��QDKH�)UHXQGH�XQG�)UHXQGLQQHQ�

*HVFKZLVWHU��
�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
1DPH��������������������������������������������������������������������������9RUQDPH�Q�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
*HEXUWVWDJ����������������������������������������������������������������*HEXUWVRUW�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
$GUHVVH�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
7HOHIRQQXPPHU�������������������������������������������������������+DQG\QXPPHU�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
1DPH��������������������������������������������������������������������������9RUQDPH�Q�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
*HEXUWVWDJ����������������������������������������������������������������*HEXUWVRUW�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
$GUHVVH�

7HOHIRQQXPPHU�������������������������������������������������������+DQG\QXPPHU�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
1DPH��������������������������������������������������������������������������9RUQDPH�Q�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
*HEXUWVWDJ����������������������������������������������������������������*HEXUWVRUW�
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�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

,PSODQWDWH���]�%��+HU]VFKULWWPDFKHU��.QLH��+�IWH��$XJHQ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$PEXODQWH�%HKDQGOXQJHQ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

6WDWLRQlUH�%HKDQGOXQJHQ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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����0HGL]LQLVFKH�'DWHQ��0HGLNDPHQWH�

2SHUDWLRQHQ��

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

:HOFKH"������������������������������������������������������������:DQQ"������������������������������������:R�GXUFKJHI�KUW"�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

:HOFKH"������������������������������������������������������������:DQQ"������������������������������������:R�GXUFKJHI�KUW"�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

:HOFKH"������������������������������������������������������������:DQQ"������������������������������������:R�GXUFKJHI�KUW"�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

:HOFKH"������������������������������������������������������������:DQQ"������������������������������������:R�GXUFKJHI�KUW" �

%HKLQGHUXQJ�HQ��

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$QHUNHQQXQJVEHVFKHLG�GHV�9HUVRUJXQJVDPWHV��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$XVVWHOOXQJVGDWXP��������������������$NWHQ]HLFKHQ�

$QWUDJ�JHVWHOOW�DP���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

%HPHUNXQJHQ��

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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����0HGL]LQLVFKH�'DWHQ��0HGLNDPHQWH���������'DWXP�««««««««««��

1DPH�GHV� 

0HGLNDPHQWHV�

'DUUHLFKXQJVIRUP� 

:LUNVWRIIPHQJH 

PRUJHQV PLWWDJV DEHQGV ]XU�
1DFKW 

1XU�EHL 
%HGDUI

 

       

       

       

       

       

       

       

 

0HGLNDPHQW�]XU�%OXWJHULQQXQJ��0 DUFXPDU��������������-D���R��������������������������1HLQ���R�
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����%HKDQGHOQGH�bU]WH���bU]WLQQHQ�XQG�3IOHJHGLHQVW�

0HLQ�+DXVDU]W���PHLQH�+DXVlU]WLQ�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

1DPH��������������������������������������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$GUHVVH�

0HLQ�=DKQDU]W���PHLQH�=DKQlU]WLQ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

1DPH��������������������������������������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$GUHVVH�

$QGHUHU�$U]W���DQGHUH�bU]WLQ��EHL�GHP���GHU�LFK�LQ�UHJHOPl�LJHU�%HKDQGOXQJ�ELQ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

1DPH��������������������������������������������������������������������������������������)DFKULFKWXQJ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$GUHVVH����������������������������������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

$QGHUHU�$U]W���DQGHUH�bU]WLQ��EHL�GHP���GHU�LFK�LQ�UHJHOPl�LJHU�%HKDQGOXQJ�ELQ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

1DPH��������������������������������������������������������������������������������������)DFKULFKWXQJ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$GUHVVH����������������������������������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

0HLQ�DPEXODQWHU�3IOHJHGLHQVW��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

1DPH��������������������������������������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$GUHVVH�
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����.UDQNHQYHUVLFKHUXQJ�

*HVHW]OLFKH�.UDQNHQYHUVLFKHUXQJ��

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
.UDQNHQNDVVH��������������������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$QVFKULIW�����������������������������������������������������������������������������9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

3ULYDWH�.UDQNHQYHUVLFKHUXQJ�HQ���.UDQNHQKDXV]XVDW]YHUVLFKHUXQJ��

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW����������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$QVFKULIW������������������������������������������������������������������������������9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW����������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$QVFKULIW������������������������������������������������������������������������������9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

3IOHJHYHUVLFKHUXQJ�HQ��SULYDW���

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW����������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$QVFKULIW������������������������������������������������������������������������������9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW����������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$QVFKULIW������������������������������������������������������������������������������9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�
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Dokument: vorhanden  
ja/nein 

besorgen 
ja/nein 

in dieser 
Mappe? 

anderer 
Aufbewahrungsort 

Krankenversicherungskarte     

Blutgruppenausweis     

Diabetikerausweis     

Allergiepass     

Röntgenpass     

Ausweis: Herzschrittmacher     

Arbeitsunfähigkeits-
bescheinigung 

    

Ärztl. Gutachten / Atteste     

Notfallausweis     

Impfpass     

Pflegevertrag     

Organspendeausweis     

Schwerbehindertenausweis     

Befunde     
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3.4 Krankheit / Gesundheit 
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4.1� Informationsblatt über Vorsorgevollmacht /  
       Betreuungsverfügung / Patientenverfügung  

 
4.2� Eigene Angaben über Verfügungen 
 
4.3� Dokumentencheckliste  
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����,QIRUPDWLRQVEODWW��EHU�9RUVRUJHYROOPDFKW���%HWUHXXQJVYHUI�JXQJ���

%HWUHXXQJVYHUI�JXQJ��

'XUFK�8QIDOO��.UDQNKHLW�RGHU�GXUFK�IRUWJHVFKULWWHQH�(LQVFKUlQNXQJHQ�LP�$OWHU�NDQQ�MHGHU�0HQVFK�±�

DXFK�-�QJHUH�±�LQ�GLH�6LWXDWLRQ�NRPPHQ��LQ�GHU�HU�VHLQH�$QJHOHJHQKHLWHQ�JDQ]�RGHU�WHLOZHLVH�QLFKW�

PHKU�VHOEVW�HUOHGLJHQ�NDQQ�XQG�DXI�GLH�+LOIH�DQGHUHU�DQJHZLHVHQ�LVW��

8P�LQ�HLQHP�VROFKHQ�)DOO�VLFKHU�]X�VWHOOHQ��GDVV�GLH�+HOIHU�LQQHQ�,KUH�9RUVWHOOXQJHQ�XQG�:�QVFKH�

UHVSHNWLHUHQ��XQG�XP�GHQ�3HUVRQHQ��GLH�GDQQ�I�U�6LH�KDQGHOQ�VROOHQ��GLHVH�$XIJDEHQ�]X�HUOHLFKWHUQ��

VROOWHQ�6LH�UHFKW]HLWLJ�YRUVRUJHQ��

(V�JLEW�GUHL�0|JOLFKNHLWHQ��XP�LQ�JHVXQGHQ�7DJHQ�LP�6LQQH�GHU�6HOEVWEHVWLPPXQJ�VFKULIWOLFKH�

:LOOHQVHUNOlUXQJHQ�I�U�GHQ�)DOO�HLQHU�VSlWHUHQ�(LQZLOOLJXQJVXQIlKLJNHLW�DEJHEHQ�]X�N|QQHQ��

� 9RUVRUJHYROOPDFKW�

'LH�9RUVRUJHYROOPDFKW�LVW�HLQ�SULYDWUHFKWOLFKHU�9HUWUDJ�]ZLVFKHQ�DXWRQRPHQ�3DUWQHUQ��'HU�

9ROOPDFKWJHEHU�PXVV�JHVFKlIWVIlKLJ�VHLQ��'HU�9ROOPDFKWQHKPHU�NDQQ�QDFK�9RUODJH�GHU�

9ROOPDFKW�XQG�(LQKDOWHQ�GHU�(LQWULWWVEHGLQJXQJHQ�GLUHNW�KDQGHOQ���

%DVLV��DEVROXWHV�9HUWUDXHQ�

� %HWUHXXQJVYHUI�JXQJ�

,Q�HLQHU�%HWUHXXQJVYHUI�JXQJ�ZLUG�GHU�:XQVFK�HLQHV�0HQVFKHQ�IHVWJHKDOWHQ��ZHOFKH�3HUVRQ�

LP�)DOO�GHU�%HWUHXXQJVEHG�UIWLJNHLW�GLH�JHULFKWOLFKH�%HWUHXXQJ��EHUQHKPHQ�VROO���'HU�

JHZ�QVFKWH�%HWUHXHU�LVW�QDFK�*HULFKWVEHVFKOXVV�XQG�LQ�GHQ�YRP�*HULFKW�IHVWJHOHJWHQ�

$XIJDEHQNUHLVHQ�KDQGOXQJVIlKLJ����

��%DVLV��JHULFKWOLFK�NRQWUROOLHUWHV�'LHQVWOHLVWXQJVYHUKlOWQLV�

� 3DWLHQWHQYHUI�JXQJ�

'LH�3DWLHQWHQYHUI�JXQJ�LVW�GLH�SHUV|QOLFKH�:LOOHQVHUNOlUXQJ�HLQHV�0HQVFKHQ�]XU�

:DKUQHKPXQJ�VHLQHV�6HOEVWEHVWLPPXQJVUHFKWV�LQ�PHGL]LQLVFKHQ�$QJHOHJHQKHLWHQ��(V�

KDQGHOW�VLFK�XP�HLQH�+DQGOXQJVDQZHLVXQJ�DQ�GHQ�$U]W���GLH�bU]WLQ��

%DVLV��LQWDNWHV�9HUKlOWQLV�]ZLVFKHQ�$U]W���bU]WLQ�XQG�3DWLHQW�LQ��JJI��ZLUG�]XU�8PVHW]XQJ�GHV�

3DWLHQWHQZLOOHQV�HLQH�EHYROOPlFKWLJWH��3HUVRQ�RGHU�%HWUHXHU�LQ�EHQ|WLJW��

4XHOOHQQDFKZHLV��)DFKYHUEDQG�GHU�%HWUHXXQJVYHUHLQH�LP�'LDNRQLVFKHQ�:HUN�GHU
(YDQJHOLVFKHQ�.LUFKH�LP�5KHLQODQG
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����(LJHQH�$QJDEHQ��EHU�9HUI�JXQJHQ 

9RUVRUJHYROOPDFKW���     -D�  o                           1HLQ   o 

,QKDOW�LQ�6WLFKSXQNWHQ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

(LQJHWUDJHQ������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

%HYROOPlFKWLJWH��HU�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

3HUVRQHQ��GLH�LQIRUPLHUW�VLQG�����������������������������������������������������������������������������������������������������������

 

%HWUHXXQJVYHUI�JXQJ ���-D�                                1HLQ� 

+LQWHUOHJW�EHL����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

$OV�%HWUHXHU� �%HWUHXHULQ �JHZ�QVFKWH�3HUVRQ�HQ��

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

0HLQH�:�QVFKH�]XU�'XUFKI�KUXQJ�GHU�%HWUHXXQJ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

6RQVWLJHV��

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

 

3DWLHQWHQYHUI�JXQJ�   -D������������������������������1HLQ

3HUVRQHQ��GLH�HLQH�$XVIHUWLJXQJ��$EVFKULIW�HUKDOWHQ�KDEHQ��

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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����5HQWH���9HUVRUJXQJ���/HEHQVYHUVLFKHUXQJHQ�

'HXWVFKH�5HQWHQYHUVLFKHUXQJ��
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$QVFKULIW���7HOHIRQQXPPHU�
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9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

 

=XVDW]YHUVLFKHUXQJ���/HEHQVYHUVLFKHUXQJ��

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW���7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW���7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

 

3ULYDWH�5HQWHQYHUVLFKHUXQJ�HQ�

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW���7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW���7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

 

%HDPWHQYHUVRUJXQJ 

...................................................................................................................................................................

3HQVLRQ��IHVWVHW]HQGH�%HK|UGH���7HOHIRQQXPPHU 

...................................................................................................................................................................

3HUVRQDOQXPPHU���$NWHQ]HLFKHQ 
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6WHUEHJHOGYHUVLFKHUXQJ��

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW���7HOHIRQQXPPHU 

...................................................................................................................................................................

9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

 

6RQVWLJH� 

...................................................................................................................................................................

$UW�GHU�9HUVLFKHUXQJ�
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9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW���7HOHIRQQXPPHU�
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9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

$UW�GHU�9HUVLFKHUXQJ�
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9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW���7HOHIRQQXPPHU�
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9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�
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$UW�GHU�9HUVLFKHUXQJ�
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9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW���7HOHIRQQXPPHU 
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9HUVLFKHUXQJVQXPPHU 
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*LURNRQWR�HQ��
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%DQN������������������������������������������������������������������������������.RQWRQXPPHU�
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%DQN������������������������������������������������������������������������������.RQWRQXPPHU�

 

6SDUNRQWR�HQ��

...................................................................................................................................................................

%DQN������������������������������������������������������������������������������.RQWRQXPPHU 

...................................................................................................................................................................

%DQN������������������������������������������������������������������������������.RQWRQXPPHU�

 

%DXVSDUYHUWUDJ� 

...................................................................................................................................................................

DQJHOHJW�EHL�����������������������������������������������������������������9HUWUDJVQXPPHU�.RQWRQXPPHU�

 

:HUWSDSLHUH� 

...................................................................................................................................................................

%DQN�������������������������������������������������������������������������������9HUWUDJVQXPPHU�.RQWRQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

$UW�GHU�:HUWSDSLHUH�

...................................................................................................................................................................

%DQN�������������������������������������������������������������������������������9HUWUDJVQXPPHU�.RQWRQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

$UW�GHU�:HUWSDSLHUH�

 

6RQVWLJH�*HOGDQODJHQ��

...................................................................................................................................................................

,QVWLWXW���������������������������������������������������������������������������9HUWUDJVQXPPHU�.RQWRQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

$UW�GHU�*HOGDQODJH�
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����9HUELQGOLFKNHLWHQ 

9HUELQGOLFKNHLW�HQ EHL�.UHGLWLQVWLWXW�HQ��9HUELQGOLFKNHLW�HQ�EHL�3ULYDWSHUVRQHQ�)LUPHQ��+LQZHLV�H�

DXI�EHVWHKHQGH 'DXHUDXIWUlJH��(LQ]XJVHUPlFKWLJXQJHQ��IlOOLJH�hEHUZHLVXQJHQ X��l���JJI��+LQZHLV�

DXI�EHVRQGHUH�$XIVWHOOXQJ�HQ���
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...................................................................................................................................................................
$UW�GHU�9HUELQGOLFKNHLW��

  
................................................................................................................................
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...................................................................................................................................................................
$UW�GHU�9HUELQGOLFKNHLW��    

................................................................................................................................
,QVWLWXW��3HUVRQ��������                                                             �%HWUDJ 

...................................................................................................................................................................
$UW�GHU�9HUELQGOLFKNHLW      

............................................................................................................................. ...
,QVWLWXW��3HUVRQ                                                                       %HWUDJ�

...................................................................................................................................................................
$UW�GHU�9HUELQGOLFKNHLW����  

 
................................................................................................................................
IQVWLWXW��3HUVRQ                                                                       %HWUDJ 

...................................................................................................................................................................
$UW�GHU�9HUELQGOLFKNHLW      

............................................................................................................................. ...
,QVWLWXW��3HUVRQ��                                                                    %HWUDJ�

...................................................................................................................................................................
$UW�GHU�9HUELQGOLFKNHLW����  
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9HUWUDJVDUW                                                  5HFKQXQJVHUVWHOOHU 

...................................................................................................................................................................

=DKOXQJVZHLVH��������������������������������������+|KH�GHV�5HFKQXQJVEHWUDJHV��ZHQQ�JOHLFKEOHLEHQG��
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...................................................................................................................................................................

=DKOXQJVZHLVH���������������������������������������+|KH�GHV�5HFKQXQJVEHWUDJHV��ZHQQ�JOHLFKEOHLEHQG��

...................................................................................................................................................................
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...................................................................................................................................................................

=DKOXQJVZHLVH���������������������������������������+|KH�GHV�5HFKQXQJVEHWUDJHV��ZHQQ�JOHLFKEOHLEHQG��

...................................................................................................................................................................

9HUWUDJVDUW������������������������������������������5HFKQXQJVHUVWHOOHU�

...................................................................................................................................................................

=DKOXQJVZHLVH����������������������������������������+|KH�GHV�5HFKQXQJVEHWUDJHV��ZHQQ�JOHLFKEOHLEHQG��

...................................................................................................................................................................

9HUWUDJVDUW                                                     5HFKQXQJVHUVWHOOHU 

...................................................................................................................................................................

=DKOXQJVZHLVH����������������������������������������+|KH�GHV�5HFKQXQJVEHWUDJHV��ZHQQ�JOHLFKEOHLEHQG��

...................................................................................................................................................................

9HUWUDJVDUW                                                     ZHFKQXQJVHUVWHOOHU�

...................................................................................................................................................................

=DKOXQJVZHLVH����������������������������������������+|KH�GHV�5HFKQXQJVEHWUDJHV��ZHQQ�JOHLFKEOHLEHQG��

...................................................................................................................................................................

9HUWUDJVDUW��                                                   5HFKQXQJVHUVWHOOHU�

...................................................................................................................................................................

=DKOXQJVZHLVH����������������������������������������+|KH�GHV�5HFKQXQJVEHWUDJHV��ZHQQ�JOHLFKEOHLEHQG��

...................................................................................................................................................................

9HUWUDJVDUW�                                                     5HFKQXQJVHUVWHOOHU�

...................................................................................................................................................................

=DKOXQJVZHLVH������������������������������������������+|KH�GHV�5HFKQXQJVEHWUDJHV��ZHQQ�JOHLFKEOHLEHQG��

© berufundfamilie Service GmbH 39



 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

Dokument: vorhanden  
ja/nein 

besorgen 
ja/nein 

in dieser 
Mappe? 

anderer 
Aufbewahrungsort 

Kredit-, Scheck-, 
Kontokarten 

    

Geheim-Nr.     

Jahresdepotauszüge     

Unterlagen Girokonto     

Sparverträge     

Hypotheken     

Kredit- und 
Darlehensverträge 

    

Sparbücher     

Wertpapiere     

Verbindlichkeiten:     

Daueraufträge     

Einzugsermächtigungen     

     

     

     

     

     

     

 
 

Dokumentencheckliste 

6.4 Finanzen 

�

© berufundfamilie Service GmbH 40



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.1� Wohnung 
 

7.2� Haus / Immobilien 
 
7.3� Vermietung 
 
7.4� Energieversorgung / Grundsteuer 
 
7.5� Dokumentencheckliste 

 

 

 

Wohnung / Haus                       7 



 

 

����:RKQXQJ�HQ�

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH�Q�
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$GUHVVH�Q 

 

%HL�0LHWZRKQXQJ�HQ��

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH�0LHWREMHNW�

...................................................................................................................................................................

1DPH�GHV�9HUPLHWHUV���GHU�9HUPLHWHULQ�����������������7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH��������������������������������������������������������������.�QGLJXQJVIULVt 

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH�0LHWREMHNW�

...................................................................................................................................................................

1DPH�GHV�9HUPLHWHUV���GHU�9HUPLHWHULQ�����������������7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH��������������������������������������������������������������.�QGLJXQJVIULVW�

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH�0LHWREMHNW�

...................................................................................................................................................................

1DPH�GHV�9HUPLHWHUV���GHU�9HUPLHWHULQ�����������������7HOHIRQQXPPHU 

...................................................................................................................................................................

$GUHVVH��������������������������������������������������������������.�QGLJXQJVIULVW�
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...................................................................................................................................................................
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2EMHNW��$GUHVVH�
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*UXQGVWHXHU��$PW����������������������������������������������������6WHXHUQXPPHU�

 

...................................................................................................................................................................

2EMHNW��$GUHVVH�

...................................................................................................................................................................

*UXQGVWHXHU��$PW����������������������������������������������������6WHXHUQXPPHU�

 

...................................................................................................................................................................

2EMHNW��$GUHVVH�

...................................................................................................................................................................

*UXQGVWHXHU��$PW����������������������������������������������������6WHXHUQXPPHU�

 

...................................................................................................................................................................

2EMHNW��$GUHVVH�

...................................................................................................................................................................

*UXQGVWHXHU��$PW����������������������������������������������������6WHXHUQXPPHU�

 

 

 

 

 

 

© berufundfamilie Service GmbH 43



 

 

����9HUPLHWXQJ�
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2EMHNW��$GUHVVH�
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0LHWYHUWUDJ�YRP��������������������������������������������������������.�QGLJXQJVIULVW�
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2EMHNW��$GUHVVH�
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0LHWHU�LQ�������������������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

0LHWYHUWUDJ�YRP���������������������������������������������������������.�QGLJXQJVIULVW�

...................................................................................................................................................................

2EMHNW��$GUHVVH�
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0LHWHU�LQ���������������������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

0LHWYHUWUDJ�YRP����������������������������������������������������������.�QGLJXQJVIULVW�

2EMHNW��$GUHVVH�

...................................................................................................................................................................

0LHWHU�LQ���������������������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�
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6WURP��
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9HUVRUJHU����������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�
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9HUWUDJVQXPPHU�

 

*DV��
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9HUVRUJHU����������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU 
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9HUWUDJVQXPPHU�

 

:DVVHU��
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9HUVRUJHU����������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�
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9HUWUDJVQXPPHU�

 

*UXQGVWHXHU��

...................................................................................................................................................................

9HUZDOWXQJ��������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

.DVVHQ]HLFKHQ 

 

6RQVWLJH�$EJDEHQ��+XQGHVWHXHU��$EIDOOEHVHLWLJXQJ��6WUD�HQUHLQLJXQJVJHE�KU���

...................................................................................................................................................................

9HUZDOWXQJ��������������������������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

...................................................................................................................................................................

.DVVHQ]HLFKHQ 
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…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU 

 

:HLWHUH�9HUVLFKHUXQJHQ��

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

$UW�GHU�9HUVLFKHUXQJ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW��������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU�

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

$UW�GHU�9HUVLFKHUXQJ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW��������������������������������������7HOHIRQQXPPHU 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU�
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����5HFKWVVFKXW]�±�9HUVLFKHUXQJ�HQ 

5HFKWVVFKXW]��9HUVLFKHUXQJ��

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW��������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU 

 

:HLWHUH�9HUVLFKHUXQJHQ��

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

$UW�GHU�9HUVLFKHUXQJ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW��������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU 

$UW�GHU�9HUVLFKHUXQJ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW��������������������������������������7HOHIRQQXPPHU 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU�

$UW�GHU�9HUVLFKHUXQJ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW��������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU�
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����)DKU]HXJ�H�

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

)DKU]HXJDUW�                                                                 DPWOLFKHV�.HQQ]HLFKHQ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

UHJHOPl�LJHU�6WDQGRUW�����������������������������������������HYWO��NUHGLWVLFKHUH�hEHUHLJQXQJ�PLW�%ULHI�EHUJDEH 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

VRQVWLJH�$QJDEHQ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

)DKU]HXJDUW                                                                  DPWOLFKHV�.HQQ]HLFKHQ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

UHJHOPl�LJHU�6WDQGRUW�����������������������������������������HYWO��NUHGLWVLFKHUH�hEHUHLJQXQJ�PLW�%ULHI�EHUJDEH�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

VRQVWLJH�$QJDEHQ�

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

)DKU]HXJDUW��������������������������������������������������������DPWOLFKHV�.HQQ]HLFKHQ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

UHJHOPl�LJHU�6WDQGRUW������������������������������������������HYWO��NUHGLWVLFKHUH�hEHUHLJQXQJ�PLW�%ULHI�EHUJDEH 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

VRQVWLJH�$QJDEHQ�

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

)DKU]HXJDUW�����������������������������������������������������DPWOLFKHV�.HQQ]HLFKHQ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

UHJHOPl�LJHU�6WDQGRUW������������������������������������������HYWO��NUHGLWVLFKHUH�hEHUHLJQXQJ�PLW�%ULHI�EHUJDEH�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

VRQVWLJH�$QJDEHQ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

)DKU]HXJDUW                                                                  DPWOLFKHV�.HQQ]HLFKHQ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

rHJHOPl�LJHU�6WDQGRUW�����������������������������������������HYWO��NUHGLWVLFKHUH�hEHUHLJQXQJ�PLW�%ULHI�EHUJDEH 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

VRQVWLJH�$QJDEHQ 
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����.UDIWIDKUWYHUVLFKHUXQJ�HQ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…

)DKU]HXJ�������������������������������������������������������DPWOLFKHV�.HQQ]HLFKHQ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJ����������������������������������������������������9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

7HLONDVNR�������������������-D   o                      1HLQ   o 

6HOEVWEHWHLOLJXQJ�………………………………………….   € 

9ROONDVNR����                   -D   o                       1HLQ   o 

6HOEVWEHWHLOLJXQJ�…………………………………………   € 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

9HUVLFKHUXQJVDQVFKULIW 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…

)DKU]HXJ                                                                     DPWOLFKHV�.HQQ]HLFKHQ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJ����������������������������������������������������9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

7HLONDVNR��������������������-D����������������������1HLQ���R�

6HOEVWEHWHLOLJXQJ�………………………………………….   € 

9ROONDVNR��������������������-D   o                       1HLQ   o 

6HOEVWEHWHLOLJXQJ�…………………………………………   € 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..͘͘..

9HUVLFKHUXQJVDQVFKULIW�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…

)DKU]HXJ��������������������������������������������������������DPWOLFKHV�.HQQ]HLFKHQ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJ���������������������������������������������������9HUVLFKHUXQJVQXPPHU�

7HLONDVNR                        -D   o                      1HLQ   o 

6HOEVWEHWHLOLJXQJ�………………………………………….   € 

9ROONDVNR�                       -D�  o                       1HLQ   o 

6HOEVWEHWHLOLJXQJ�…………………………………………   € 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

9HUVLFKHUXQJVDQVFKULIW�
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����.UDIWIDKUWYHUVLFKHUXQJ�HQ�

,QVDVVHQXQIDOO��9HUVLFKHUXQJ��

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW��������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU�

 

9HUNHKUVUHFKWVFKXW]�9HUVLFKHUXQJ��

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW�������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU 

 

6RQVWLJH�9HUVLFKHUXQJ��

$UW�GHU�9HUVLFKHUXQJ�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVJHVHOOVFKDIW��������������������������������������7HOHIRQQXPPHU�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9HUVLFKHUXQJVVFKHLQQXPPHU�
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�����0LWJOLHGVFKDIWHQ�

0LWJOLHGVFKDIWHQ�LQ�9HUHLQHQ��9HUElQGHQ��*HZHUNVFKDIWHQ��HWF���

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

1DPH�GHV�9HUHLQV�                                                  ���0LWJOLHGVQXPPHU 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

$QVFKULIW������������������������������������������������������������.�QGLJXQJ�NDQQ�HUIROJHQ�]XP�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

%HPHUNXQJHQ�

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

1DPH�GHV�9HUHLQV�                                                  ���0LWJOLHGVQXPPHU�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

$QVFKULIW������������������������������������������������������������.�QGLJXQJ�NDQQ�HUIROJHQ�]XP 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

%HPHUNXQJHQ�

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

1DPH�GHV�9HUHLQV                                                     ��0LWJOLHGVQXPPHU 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

$QVFKULIW�������������������������������������������������������������.�QGLJXQJ�NDQQ�HUIROJHQ�]XP 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

%HPHUNXQJHQ�

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

1DPH�GHV�9HUHLQV                                                      �0LWJOLHGVQXPPHU 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

$QVFKULIW�������������������������������������������������������������.�QGLJXQJ�NDQQ�HUIROJHQ�]XP�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

%HPHUNXQJHQ 
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�����0HUNEODWW�I�U�.UDQNHQKDXVHLQZHLVXQJ�

� %HL�$QIRUGHUXQJ�GHV�.UDQNHQWUDQVSRUWHV�JHQDXH�%HVFKUHLEXQJ�GHV�:RKQRUWHV�XQG�GHU�

=XJDQJVP|JOLFKNHLWHQ��

� %HL�'XQNHOKHLW�$X�HQOLFKW�HLQVFKDOWHQ���$X�HQEHOHXFKWXQJ�+DXVQXPPHUEHOHXFKWXQJ��

� bU]WOLFKH�7UDQVSRUW��XQG�.UDQNHQKDXVHLQZHLVXQJ��9HUVLFKHUWHQNDUWH�

� 7RLOHWWHQDUWLNHO�

� 1DFKWZlVFKH��/HLEZlVFKH��0RUJHQPDQWHO��+DXVVFKXKH�

� %ULOOH��+|UJHUlW��3URWKHVH��*HKKLOIH�

� %LVKHU�HLQ]XQHKPHQGH�0HGLNDPHQWH�

� 3HUVRQDODXVZHLV��HLQH�JHULQJH�0HQJH�%DUJHOG�

� $QVFKULIWHQ��7HOHIRQQXPPHUQ�GHU�QlFKVWHQ�$QJHK|ULJHQ��)UHXQGH��)UHXQGLQQHQ��

� (YWO��+DXV��XQG�RGHU�:RKQXQJVVFKO�VVHO��EHL�$OOHLQVWHKHQGHQ��

� 1DFKEDUQ��LQQHQ�LQIRUPLHUHQ��3RVW��%OXPHQ��+DXVWLHUH��
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�����0HUNEODWW�I�U�GHQ�7UDXHUIDOO�

(LQ�7UDXHUIDOO�IRUGHUW�GLH�JHVDPWH�HPRWLRQDOH��VHHOLVFKH�XQG�N|USHUOLFKH�.UDIW�±�XQG�JOHLFK]HLWLJ�

PXVV�YLHO�HUOHGLJW�XQG�RUJDQLVLHUW�ZHUGHQ��+LHU�HLQ�SDDU�QRWZHQGLJH�,QIRUPDWLRQHQ��

7RWHQVFKHLQ�
'HU�7RG�PXVV�GXUFK�GHQ�+DXV��RGHU�1RWDU]W���1RWlU]WLQ�VFKULIWOLFK�EHVWlWLJW�ZHUGHQ��6WLUEW�HLQH�3HUVRQ�LQ�HLQHU�

VWDWLRQlUHQ�(LQULFKWXQJ��.UDQNHQKDXV��$OWHQKHLP�PLW�|IIHQWOLFK�UHFKWOLFKHP�7UlJHU���EHUQLPPW�GLH�

9HUZDOWXQJ�GLH�EHK|UGOLFKH�$Q]HLJH�GHV�7RGHV��

6WHUEHXUNXQGH�
'HU�7RWHQVFKHLQ�ZLUG�I�U�GLH�$XVVWHOOXQJ�GHU�6WHUEHXUNXQGH�GXUFK�GDV�6WDQGHVDPW�GHV�6WHUEHRUWHV�����

EHQ|WLJW��'LH�6WHUEHXUNXQGH�LVW�QRWZHQGLJ�I�U�

� DOOH�PLW�GHU�%HVWDWWXQJ�]XVDPPHQKlQJHQGHQ�2UJDQLVDWLRQHQ��(LQVDUJHQ��hEHUI�KUHQ��

%HHUGLJXQJ��HWF���

� GLH�1DFKODVVDEZLFNOXQJ�

%HVWDWWXQJVXQWHUQHKPHQ�

'LH�$QJHK|ULJHQ�P�VVHQ�HLQ�%HVWDWWXQJVXQWHUQHKPHQ�EHDXIWUDJHQ��6LH�KROHQ�GLH�YHUVWRUEHQH�3HUVRQ

DE�XQG�EHUHLWHQ�I�U�GLH�%HHUGLJXQJ�YRU��:DVFKHQ��.OHLGHQ��(LQEHWWHQ���(EHQIDOOV�ELHWHQ�VLH�+LOIH�EHL�

GHU�(UOHGLJXQJ�VlPWOLFKHU�)RUPDOLWlWHQ�EHL�DPWOLFKHQ�XQG�NLUFKOLFKHQ�6WHOOHQ�DQ��

+DW�GLH�YHUVWRUEHQH�3HUVRQ�NHLQH�$QJHK|ULJHQ�YHUDQODVVW�GDV�6R]LDODPW�GHV�6WHUEHRUWHV�HLQ�VFKOLFKWHV�

%HJUlEQLV��

%HVWDWWXQJVWHUPLQ�
'LH�$EVSUDFKH�HUIROJW�PLW�GHU�)ULHGKRIVYHUZDOWXQJ��GLH�DXFK�]XVWlQGLJ�I�U�GLH�9HUZDOWXQJ�GHU�

*UDEQXW]XQJVUHFKWH�LVW��'LHVH�P�VVHQ�HQWZHGHU�QHX�EHDQWUDJW�ZHUGHQ�RGHU�EHL�HLQHP�)DPLOLHQJUDE�

YHUOlQJHUW�ZHUGHQ��(EHQIDOOV�P�VVHQ�GLH�%HQXW]XQJ�GHU�7UDXHUKDOOH�XQG��EHL�)HXHUEHVWDWWXQJ��GHV�

.UHPDWRULXPV�EHDQWUDJW�ZHUGHQ��

6RQGHUUHJHOXQJHQ�)HXHUEHVWDWWXQJ�

9RU�HLQHU�(LQlVFKHUXQJ�LVW�HLQH�QRFKPDOLJH�lU]WOLFKH�8QWHUVXFKXQJ�YRUJHVFKULHEHQ��8UQHQ�G�UIHQ�LQ�

'HXWVFKODQG�QXU�LQ�HLQHU�*UDEVWHOOH��(UGJUDE��EHLJHVHW]W�ZHUGHQ��JHVHW]OLFKHU�)ULHGKRI]ZDQJ���(LQH�

6RQGHUIRUP�LVW�GLH�6HHEHVWDWWXQJ�GXUFK�9HUVHQNHQ�GHU�8UQH�DXI�RIIHQHU�6HH��'DEHL�PXVV�GLH�

%HIUHLXQJ�YRP�)ULHGKRI]ZDQJ�EHDQWUDJW�ZHUGHQ��
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�����0HUNEODWW�I�U�GHQ�7UDXHUIDOO�

%HVWDWWXQJVIHLHU�

1DFK�GHQ�9RUVWHOOXQJHQ�XQG�:�QVFKHQ�GHV���GHU�9HUVWRUEHQHQ�HQWVFKHLGHQ�GLH�QlFKVWHQ�$QJHK|ULJHQ�

�EHU�GLH�$UW�XQG�GHQ�8PIDQJ�GHU�%HVWDWWXQJVIHLHU��9LHOOHLFKW�KDW�GHU���GLH�9HUVWRUEHQH�HLQH�

HQWVSUHFKHQGH�9RUVRUJH�LQ�HLQHU�9HUI�JXQJ�JHWURIIHQ��+LHU�JHK|UW�HV�DXFK�]X�GHQ�3IOLFKWHQ�GHU�

$QJHK|ULJHQ��GHQ�OHW]WHQ�:LOOHQ�]X�HUI�OOHQ��

'LH�*HGHQNIHLHU�VFKDIIW�PLW�GHU�7UDXHUUHGH�XQG�HQWVSUHFKHQGHU�0XVLN�GHQ�hEHUJDQJ�]XU�%HVWDWWXQJ��

(V�VROOWH�LP�6LQQH�GHV���GHU�9HUVWRUEHQHQ�GHQ�(LQGUXFN�VHLQHU�*HGDQNHQ��XQG�/HEHQVZHOW�YHUPLWWHOQ�

XQG�]XP�$QGHQNHQ�XQG�$EVFKLHG�QHKPHQ�*HOHJHQKHLW�JHEHQ��

7UDXHUUHGQHU�
,Q�GHQ�PHLVWHQ�)lOOHQ�KlOW�HLQ�*HLVWOLFKHU�GLH�7UDXHUUHGH��%HL�5HOLJLRQVORVLJNHLW�NDQQ�PDQ��EHU�GDV�

%HVWDWWXQJVLQVWLWXW�DXFK�HLQHQ�7UDXHUUHGQHU��HLQH�7UDXHUUHGQHULQ�EHVWHOOHQ��

7RGHVDQ]HLJHQ�

)DOOV�NHLQH�9HUI�JXQJ�YRUOLHJW�VROOWH�LP�HQJVWHQ�)DPLOLHQNUHLV�EHVSURFKHQ�ZHUGHQ��

� :HU�YRQ�GHQ�9HUZDQGWHQ�XQG�%HNDQQWHQ�EHQDFKULFKWLJW�ZHUGHQ�VROO"�

� :DQQ�XQG�ZLH�VROO�HLQH�=HLWXQJVDQ]HLJH�DXIJHJHEHQ�ZHUGHQ"�

� (YWO��PXVV�XPJHKHQG�GHU�$UEHLWJHEHU�EHQDFKULFKWLJW�ZHUGHQ��

(UEVFKHLQ�

'HU�(UEVFKHLQ�HUP|JOLFKW�GLH�.RQWHQ��XQG�9HUVLFKHUXQJVYHUI�JXQJHQ�GHV���GHU�9HUVWRUEHQHQ��'HU�

(UEVFKHLQ�ZLUG�PLW�GHP�7RWHQVFKHLQ�XQG�GHP�J�OWLJHQ�7HVWDPHQW�EHLP�|UWOLFKHQ�1DFKODVVJHULFKW�

�$PWVJHULFKW��EHDQWUDJW��0HKUHUH�$XVIHUWLJXQJHQ�I�U�XQWHUVFKLHGOLFKH�,QVWLWXWLRQHQ�VLQG�]X�

HPSIHKOHQ��%DQNHQ��9HUVLFKHUXQJHQ���

7HVWDPHQW�

(V�JLEW�]ZHL�)RUPHQ��

� GDV�HLJHQKlQGLJH�7HVWDPHQW�XQG�]ZDU�HLQH�KDQGVFKULIWOLFK�YHUIDVVWH�:LOOHQVHUNOlUXQJ�PLW�

YROOVWlQGLJHP�1DPHQ��2UW�XQG�'DWXP�

� GDV�|IIHQWOLFKH�7HVWDPHQW��QRWDULHOO�YHUIDVVW�

([LVWLHUW�NHLQ�J�OWLJHV�7HVWDPHQW�JLOW�GLH�JHVHW]OLFKH�(UEIROJHUHJHOXQJ���
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�����0HUNEODWW�I�U�GHQ�7UDXHUIDOO�

.�QGLJXQJHQ�
� (LQ]XJVHUPlFKWLJXQJHQ�XQG�'DXHUDXIWUlJH�HLQVWHOOHQ�

� $EPHOGXQJ�GHV���GHU�9HUVWRUEHQHQ�EHLP�6WDQGHVDPW�XQG�GHU�.UDQNHQNDVVH�

� (YWO��9HUVRUJXQJVDPW�RGHU�6R]LDODPW�EHQDFKULFKWLJHQ�

� 9HUWUlJH�N�QGLJHQ��]��%��9HUVLFKHUXQJHQ��0LHWYHUWUlJH��=HLWVFKULIWHQ��HWF��

� 0LHW���3DFKW��XQG�/HDVLQJYHUWUlJH�N�QGLJHQ�

� 0LWJOLHGVFKDIWHQ�EHHQGHQ��9HUHLQH��9HUElQGH�XQG�2UJDQLVDWLRQHQ�

� 'DXHU��XQG�$EEXFKXQJVDXIWUlJH�N�QGLJHQ�

� .RQWHQ�DXIO|VHQ�

� $UEHLWJHEHU�LQIRUPLHUHQ�

)LQDQ]DPW�

)�U�GDV�)LQDQ]DPW�PXVV�HYWO��HLQH�DEVFKOLH�HQGH�(LQNRPPHQVWHXHUHUNOlUXQJ�GHV���GHU�9HUVWRUEHQHQ�

HUVWHOOW�ZHUGHQ��

1DFKVRUJH�

$OOH�'RNXPHQWH�DXIEHZDKUHQ��ZLH�DXFK�5HFKQXQJHQ�XQG�*HE�KUHQEHVFKHLGH��GD�VLH�VWHXHUOLFK�

JHOWHQG�JHPDFKW�ZHUGHQ�N|QQHQ��

:LWZHQ��:LWZHU��XQG�RGHU�:DLVHQUHQWH�EHDQWUDJHQ�XQG�ZHLWHUHQ�9HUVLFKHUXQJVVFKXW]�EHDQWUDJHQ��

1DFK�HLQHU�7HVWDPHQWVHU|IIQXQJ�EHLP�HLQHP�1RWDU���HLQHU�1RWDULQ�RGHU�$PWVJHULFKW�NDQQ�GHU�(UEVFKHLQ�EHDQWUDJW�

ZHUGHQ��%HL�8QNODUKHLWHQ�UHFKWOLFKH�RGHU�VWHXHUOLFKH�%HUDWXQJ�LQ�$QVSUXFK�QHKPHQ��
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� )DPLOLHQVWDPPEXFK��PLW�*HEXUWVXUNXQGH��+HLUDWVXUNXQGH��

� )DOOV�JHVFKLHGHQ�RGHU�YHUZLWZH W��6FKHLGXQJVXUNXQGH��6WHUEHXUNXQGH�

 

)HUQHU��

� 5HQWHQEHVFKHLG�

� .UDQNHQNDVVHQNDUWH�

� 9HUVLFKHUXQJVSROLFHQ�

� 0 LWJOLHGVE�FKHU�YRQ�6WHUEHNDVVHQ�

� (UZHUEVXUNXQGH�GHU�*UDEVWHOOH�

� 7HVWDPHQW�

� 9ROOPDFKWHQ��3RVW��%DQN��HWF���

� %HVWDWWXQJVYHUWUDJ��PLW�9ROOPDFKWHQ��

� 6RQVWLJH�ZLFKWLJH�8QWHUODJHQ�XQG�'RNXPHQWH�

+LQZHLV��DOOH�8UNXQGHQ�P�VVHQ�LP�2ULJLQDO�YRUOLHJHQ��

0LW�IROJHQGHP�%HVWDWWXQJVXQWHUQH KPHQ�ZXUGH�HLQ�9HUWDJ�JHVFKORVVHQ��
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/LVWH�]XU�9HUVHQGXQJ�YRQ�7UDXHUNDUWHQ��
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